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CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

GUIA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA Y FORMULARIOS PARA LA
TRAMITACION DE CONTRATOS

CONTRATOS MENORES

Se consideran Contratos Menores los contratos de importe inferior a 50.000 euros,
cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros
contratos segun lo dispuesto en el articulo 138 del Real Decreto Legislativo 3/2011 (en
adelante RDL3/2011), de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar
la prestacion.

La tramitacion del expediente sélo exigird la aprobacién del gasto y la incorporacién al
mismo de la factura correspondiente.

Segun lo establecido en el articulo 111 del RDL 3/2011, en el contrato menor de obras,
deber3d afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir
el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

Deberd igualmente solicitarse el informe de supervision a que se refiere el articulo 125
del RDL 3/2011 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de
la obra.

Asimismo la tramitacién del contrato menor, requiere cumplimentar la ficha de
inventario de alta cuando se trate de material inventariable.

Desde el Servicio de Contratacién se lleva a cabo la gestién de los contratos menores
que se refieren a los Servicios Centrales de la Universidad de Salamanca.

EXPEDIENTES DE CONTRATACION

CUANTIAS POR LAS QUE SE DEFINEN LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento negociado sin publicidad: Contratos cuyo valor estimado, IVA
excluido, sea inferior ¢ igual a 60.000 euros cuando se trate de contratos de
servicios o suministros y a 200.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras.



http://www.boe.es/boe/dias/2011/11/16/pdfs/BOE-A-2011-17887.pdf
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Procedimiento negociado con publicidad: Contratos cuyo valor estimado, IVA

excluido, sea inferior a 100.000 euros, cuando se trate de contratos de
servicios o suministros y 1.000.000 euros cuando se trate de contratos de
obras.

Procedimiento abierto/restringido: Contratos cuyo valor estimado, IVA
excluido, sea inferior a 209.000 euros cuando se trate de contratos de servicios
o suministros y a 5.225.000 euros, cuando se trate de contratos de obras.

Contratos sujetos a regulacién armonizada: Contratos cuyo valor estimado, IVA

excluido, sea igual o superior a 209.000 euros cuando se trate de contratos de
servicios o suministros y a 5.225.000 euros cuando se trate de contratos de
obras.

No obstante, segun lo dispuesto en el articulo 138 del RDL 3/2011 la adjudicacion se
realizara, ordinariamente, utilizando el procedimiento abierto o el
procedimiento restringido, en determinados supuestos establecidos en la Ley se
podrd seguir el procedimiento negociado.

TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE SERVICIOS Y SUMINISTROS

Procedimiento negociado sin publicidad: Cuando el valor estimado del
contrato sea inferior a 60.000 euros, IVA excluido, su tramitacidn exige:

1) Remision del impreso de propuesta de gasto al Servicio de
Contratacidn, la cual debera ir acompafiada de la documentacién que
se indica en la misma.

2) Una vez realizado los trdmites oportunos se remitird la
documentacion de las empresas que hayan sido invitadas a la
licitacidn, para que el proponente pueda realizar el informe oportuno,
en base al cual se procedera a la propuesta de adjudicacion.

3) La adjudicacién, se acordard por resolucién del drgano de
contratacién (Rector de la USAL o persona en quien delegue), la cual
se notifica a los licitadores y se publicara en el perfil del contratante
de la Universidad de Salamanca.

Impreso para iniciar el procedimiento negociado sin publicidad



http://www.usal.es/webusal/files/Impreso solicitud procedimiento negociado (nuevo1).pdf
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- Procedimiento abierto o restringido: Cuando el valor estimado del contrato sea
inferior a 209.000 euros, IVA excluido, su tramitacién exige:

1) Remisién del impreso de propuesta de gasto al Servicio de Asuntos
Econdmicos - Seccién de Contratacién y Compras, la cual debera ir
acompariada de la documentacién que se indica en la misma.

2) Se seleccionard al contratista de acuerdo con el procedimiento
establecido en la ley y se publicard su adjudicacidon en el Boletin
Oficial de Castillay Leén (BOCyL) y en el Perfil del Contratante.

Impreso para iniciar el procedimiento abierto o el procedimiento restringido

- Si el contrato es superior o igual a 209.000 euros, IVA excluido, sera un
contrato sujeto a regulaciéon armonizada siguiendo su tramitacion el mismo
procedimiento pero teniendo en cuenta que el anuncio de licitacion vy
adjudicacion se publicard en el Diario Oficial de la Unién Europea (DOUE) y en
el Boletin Oficial del Estado (BOE).

Impreso para iniciar el procedimiento de regulacion armonizada

VALOR ESTIMADO DE LOS CONTRATOS EN EXPEDIENTES DE SERVICIOS: Para calcular
el valor estimado del contrato y ver el procedimiento por el que se iniciard el oportuno
expediente de contratacién, es importante determinar el importe total del contrato,
sin incluir el Impuesto sobre el Valor Afadido. En el cdlculo del importe total
estimado, deberdn tenerse en cuenta cualquier forma de opcién eventual y las
eventuales prorrogas del contrato.


http://www.usal.es/webusal/files/Impreso solicitud procedimiento abierto.pdf
http://www.usal.es/webusal/files/Impreso solicitud procedimiento abierto.pdf
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