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PRESENTACIÓN

Este manual intenta ser una guía de consulta que pueda solucionar los problemas a los que tiene que enfrentarse el investigador en el uso de la aplicación. No obstante, los usuarios podrán consultar cualquier duda enviando un correo electrónico a la dirección cv@usal.es
UXXI-INV. Portal del Investigador. Manual del Usuario, ha sido elaborado por el Vicerrectorado de Investigación de la Universidad de Salamanca en colaboración con Oficina de Cooperación Universitaria, S.A.
Última revisión: Mayo de 2005
CONSIDERACIONES SOBRE LA “CARGA MASIVA” DE CC.VV.

Con la intención de facilitar el manejo de la aplicación a los investigadores y evitarles tener que pasar varias horas introduciendo su propio currículo, la Universidad de Salamanca decidió realizar una “carga masiva” de todos los currículos de los investigadores.

Para realizar este proceso se pidió el currículo a todos los investigadores de la Universidad y durante más de 10 meses un equipo de 9 personas se encargó de introducir en la aplicación los datos que en ellos figuraban.

Este proceso puso de manifiesto numerosas dificultades, derivadas principalmente de: 

· Disparidad de formatos recibidos

· Datos incompletos

· Criterios subjetivos que influyen en la elaboración de un c.v.

· Características de la aplicación

Es, por estos motivos, que el investigador, cuando entre en la aplicación, puede considerar que algunas de las actividades no figuran donde él cree que deben estar, encontrar erróneas algunas fechas o que alguna actividad en la que no ha participado aparezca dentro de su currículo.

El equipo de Universitas XXI Investigación (UXXI-INV) pide disculpas de antemano por las molestias que estos fallos puedan causar y esperamos que sepan entender la dificultad que entraña plasmar en la plantilla cerrada de una aplicación informática la producción científica y profesional de 2000 investigadores.

Errores más frecuentes:

1. De fechas: En UXXI-INV es necesario asignar una fecha a cualquier actividad para poder almacenarla en la base de datos y, en un principio, la aplicación sólo admitía el formato de fecha completo: día-mes-año. Por este motivo cuando no había fecha en el c.v. de papel hemos tenido que “inventar” una para poder guardar la actividad, así mismo si la fecha era incompleta nos hemos visto obligados a completarla añadiendo el día o el mes. Actualmente la aplicación admite fechas que sólo tengan el año.

	En el C.V. entregado
	En UXXI-INV aparecerá como

	Sin fecha
	01/01/3000

	1991
	01/01/1991

	Abril 1991
	01/04/1991

	1990-1991
	31/12/1990 – 01/01/1991

	Curso 1990-91
	01/10/1990 – 30/06/1991


2. Títulos partidos: Algunos campos de la aplicación eran demasiado cortos para poder escribir en ellos el título de algunas actividades concretas. Para no perder la información se optó por poner la parte del título que no cabía en el apartado “Observaciones”. Las dos actividades en las que ha ocurrido esto con más frecuencia son: Título de Proyectos de Investigación y Título de Tesis Realizada por el Investigador.

3. Investigadores libres: Algunos investigadores citan a sus colaboradores únicamente con la inicial del nombre y un apellido. Esto ha representado un gran problema a la hora de averiguar el investigador concreto al que se hace referencia. En un primer paso se buscaba la coincidencia entre los compañeros de departamento del autor del c.v., posteriormente entre los investigadores de departamentos que habían colaborado en otras actividades y podían colaborar, por último si ninguno de los dos pasos anteriores ayudaba a identificar al investigador que estaba detrás de las siglas se optaba por insertarlo como investigador libre (externo a la Universidad de Salamanca). Naturalmente esto ha provocado que a algunos coautores que realmente pertenecían a la Universidad de Salamanca se le haya asociado como investigadores libres y viceversa. La consecuencia para el usuario de UXXI-INV es que puede encontrarse actividades en las que no ha participado cargadas dentro de su currículum.
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CAPÍTULO 1

ASPECTOS GENERALES

1.1. ENTRANDO EN UNIVERSITAS XXI INVESTIGACIÓN


Se entrará desde la web www.usal.es y el enlace Mi Usal.
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Una vez hayamos clicado en Mi Usal nos aparecerá una página de autentificación en el que tendremos que incluir nuestros datos de usuario y contraseña:
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Una vez comprobada nuestra identidad pasaremos a la pantalla de Portal de Servicios en el que tendremos un enlace a UXXI-INV.
Tras el enlace de UXXI-INV aparecerá la pantalla de acceso a la aplicación UNIVERSITAS XXI Investigación (en adelante UXXI-INV), en la que se nos pedirá el nombre de usuario y clave de acceso que tenemos asignados, para impedir que entren en la aplicación usuarios no autorizados.
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Una vez que hayamos verificado nuestros datos pulsando sobre el botón “Entrar”, accederemos a la pantalla de inicio de la aplicación.

1.2. LA PANTALLA PRINCIPAL

Es la pantalla que nos permitirá movernos por cada uno de los apartados de la aplicación y tiene el siguiente aspecto:
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NOTA: UXXI-INV es una aplicación modular, que requiere la implantación progresiva de los módulos que la integran. Actualmente se ha implantado el módulo “Currículum”, es por este motivo que aunque en la presente guía haremos referencia a los cinco módulos, lo más probable es que el usuario, cuando acceda a la aplicación, sólo pueda entrar en los apartados Agenda y Currículum y encuentre el resto de los módulos (pestañas) desactivados o no le aparezcan en la pantalla principal. Según se vayan implantando dichos módulos se procederá a su activación en la pantalla de inicio para que el usuario pueda ir accediendo a ellos.
En la Fig. 3 podemos observar con detalle los apartados de la pantalla principal y su estructura.

En la parte superior de la pantalla tenemos las opciones generales de la aplicación:

· Saludo de bienvenida: Seguido del nombre del investigador.

· Perfil de usuario: Nos permite modificar el nombre de usuario y contraseña con los que accedemos a la aplicación.

· Cerrar sesión: Esta opción es para salir de la aplicación.
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Fig. 4. Detalle de la pantalla principal
· Mapa de contenidos: Detalle, a modo de índice, de todos y cada uno de los apartados que contiene la aplicación.

· Ayuda: Abre una ventana con las instrucciones generales para manejar la aplicación.

· Contacto: Opción para enviar un mail de consulta a la dirección de correo electrónico del personal de soporte y mantenimiento.

Debajo de estas opciones generales están las “pestañas” que nos van a permitir acceder a los 5 grandes bloques/módulos de la aplicación: Agenda, Convocatorias, Proyectos, Currículum y Resultados (sólo serán visibles las pestañas de los módulos implantados).

En cada pestaña, hallamos una columna a la izquierda de la pantalla con los apartados del módulo en el que nos encontremos en cada momento y a su derecha una sección de la pantalla con una breve descripción del apartado en el que estamos y las opciones que contiene. Esta última sección de la pantalla principal es la zona de trabajo del usuario donde va a poder visualizar, introducir, modificar y borrar la información que desee.

1.3. MOVIÉNDONOS POR UXXI-INV

Para movernos por los distintos apartados solo tenemos que picar la pestaña que nos interese (Agenda, Convocatorias, Proyectos, Currículum, Resultados) y, dentro de éstas, la sección y subapartados que queramos hasta llegar al apartado concreto al que queramos acceder.
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Una importancia especial a la hora de movernos por la aplicación tiene la zona que llamamos: migas de pan, ubicada debajo de las pestañas: Agenda, Convocatorias, Proyectos, Currículum, Resultados.
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Este apartado cumple una doble función:

a) Por una parte nos informa de “dónde” estamos, en que parte de la aplicación nos encontramos. En el caso del ejemplo nos informa que estamos, en la pestaña CURRÍCULUM, en la actividad investigadora y dentro de esta sección en proyectos y contratos de I+D y, a su vez, dentro de ésta en proyectos de I+D (detalle). 

b) Y por otra nos sirve para movernos por la aplicación. Podemos “pinchar” en cualquiera de los epígrafes que aparece en las migas de pan y accederemos directamente a ese apartado.

Nótese que siempre aparecerán resaltados en color naranja los apartados en los que nos encontramos en ese momento. El resto aparecerán en color azul. Así, de un vistazo rápido, podemos ubicarnos en la aplicación y saber dónde estamos.

1.4. SIGNIFICADO Y CONTENIDO DE CADA UNA DE LAS PESTAÑAS

Cómo se indicaba anteriormente, la aplicación UXXI-INV consta de cinco módulos que aparecen en sendas pestañas: Agenda, Convocatorias, Proyectos, Currículum y Resultados. Actualmente se encuentran habilitados: Agenda y Currículum, el resto se habilitarán cuando esté completo el desarrollo de la aplicación.

A continuación se presenta resumidamente la estructura de cada módulo y las secciones que incluye el Portal del Investigador:

a) Pestaña Agenda: La sección agenda pone a su disposición las noticias generales y los eventos personales relacionados con su actividad investigadora.

b) Pestaña Convocatorias: El investigador puede realizar una acotación previa para la búsqueda de oportunidades de financiación, de manera que únicamente visualice los resultados de la búsqueda de las oportunidades de financiación que cumplan los criterios establecidos.

· Pantalla listado Convocatorias: Consulta de las oportunidades publicadas en la Universidad que cumplen los criterios de búsqueda establecidos. Los datos que aparecen son solo de consulta, no puede modificarlos. Desde este listado podrá acceder al detalle de información de cada oportunidad y a las actividades financiadas por la convocatoria en la que se enmarcan. De igual manera podrá acceder a los archivos adjuntos a la oportunidad de financiación.

· Seguimiento solicitudes: Filtro para la búsqueda de solicitudes presentadas, de manera que únicamente visualice los resultados de la búsqueda de las propuestas que cumplan los criterios que desee.  Accederán a la pantalla listado solicitudes en la que podrá consultar las solicitudes que cumplan los criterios de búsqueda establecidos. Los datos que aparecen son solo de consulta, no puede modificarlos. Desde este listado podrá acceder al detalle de información de cada solicitud presentada.

· Anuncios: Publicación de anuncios relativos a distintas convocatorias. Desde aquí realizará una acotación previa de las informaciones que desea se le muestren en el listado, de manera que únicamente se presenten en la pantalla de resultados de la búsqueda las informaciones que cumplan los criterios establecidos. Desde ella accederán a al listado otras informaciones en que se podrá consultar las informaciones que cumplan los criterios de búsqueda establecidos. Los datos que aparecen son solo de consulta, no puede modificarlos. Desde aquí puede consultar eventos que se producen en el ámbito de la investigación, que tienen la suficiente relevancia para ser publicados a nivel general en la Universidad, pero que por sus características no siguen una tramitación posterior por parte de la Universidad, por ejemplo, premios, congresos, etc.

c) Pestaña Proyectos: Muestra los proyectos de investigación, programas de ayuda, contratos del artículo 83, etc. asociados al investigador.

· Seguimiento proyectos: Seguimiento de las distintas acciones. Permite realizar una acotación previa para la búsqueda de proyectos de investigación dándonos acceso a la pantalla listado proyectos. En ella podrá consultar los proyectos que cumplen los criterios de búsqueda establecidos. Los datos que aparecen son solo de consulta, no puede modificarlos. Desde este listado podrá acceder al detalle de información de cada proyecto.

· Dedicaciones proyectos: Muestra el número de horas dedicadas al proyecto por mes y por investigador. El registro de las dedicaciones permite llevar un control de las horas reales que cada investigador ha dedicado a cada uno de los proyectos.

Clientes y proveedores: Consulta para la búsqueda de clientes que prestan financiación para la actividad investigadora. Puede acceder al detalle de cada uno de ellos, o bien a información relacionada como puede ser delegaciones, direcciones y contactos.

d) Pestaña Currículum:
· Datos personales. Presenta todos los datos personales y los profesionales o administrativos que contiene el sistema, y en algunos casos le permite modificarlos.

· Actividad Investigadora y Producción Científica. La sección le permite introducir e ir modificando todos los datos relativos a su actividad investigadora (proyectos, organización de Congresos, etc.) y a su producción científica.
· Actividad Docente. La sección le permite introducir e ir modificando todos los datos relativos a su actividad docente, tanto en estudios oficiales como no oficiales.

· Líneas de Investigación. Permite consultar las líneas de investigación que se están desarrollando en la Universidad, así como crear líneas nuevas. También le permite asociarse a líneas de investigación ya existentes.

· Personalización e impresión del Currículum. Permite generar e imprimir su currículum en los distintos formatos oficiales definidos en el sistema, así como definirse currículos personales utilizando como base un modelo oficial. La pantalla le ofrece dos posibilidades, en dos apartados distintos:

· Imprimir su currículum en formato oficial. Seleccione el formato oficial (CICYT, ANECA, etc.) en el que quiere generar su currículum y pulse Imprimir (icono). El sistema le ofrecerá distintas posibilidades de impresión (PDF, Word, etc.). Seleccione una de ellas y el currículum se generará automáticamente.

· Personalizar su currículum. En este apartado, el sistema le ofrece la posibilidad de definirse un currículum personal sobre el formato de uno oficial.

e) Pestaña Resultados: Esta sección es de uso exclusivo de determinados usuarios con permiso especial: Decanos o Directores de Escuela, Directores de Departamento, Directores de Institutos Universitarios de Investigación y en definitiva los que la Universidad entienda que deben responsabilizarse de consultar y validar la información de sus respectivos Centros, Departamentos, etc., de cara a su publicación en la Memoria de Investigación o en cualquier otro medio. El sistema permite a estos usuarios especiales consultar y validar los datos antes referidos mediante dos procesos distintos:

· Consulta de actividades. Es una consulta sencilla de la actividad investigadora y la producción científica del personal docente e investigador del Centro, Departamento o Instituto. La pantalla presenta una serie de opciones para acotar la información:

· Ámbito de la consulta (Centro, Departamento, Área, etc.). Bien entendido que cada usuario especial podrá consultar sólo las actividades de su ámbito de responsabilidad.

· Actividades (publicaciones, proyectos, etc.).
· Ámbito temporal de la consulta (fechas desde / hasta).

· Palabras clave. 

Seleccionados los parámetros por los que se quiere acotar la búsqueda, al pulsar el enlace Buscar el sistema ofrecerá una nueva pantalla con los resultados de la consulta en forma de listado. El usuario puede ver el detalle de cada línea simplemente marcándola con el cursor.

· Gestión de actividades compartidas. Este proceso permite al usuario con permiso especial elegir, a efectos de su publicación, en qué Departamento, Centro, Grupo, etc. deben quedar englobadas las actividades realizadas en colaboración por investigadores de distintos Departamentos, Grupos, Institutos, etc.

· Propiedad industrial / intelectual. Muestra los datos generales de la propiedad industrial o intelectual. Los datos son únicamente de salida.

1.5. OBSERVACIÓN IMPORTANTE SOBRE LA APLICACIÓN

Antes de mostrar como podemos visualizar o introducir información en UXXI-INV conviene explicar una característica importante del funcionamiento de la aplicación.

La mayoría de los investigadores realizan gran parte de su actividad científica en colaboración con otros investigadores (artículos en revistas, contribuciones a congresos, etc.). 

Supongamos una actividad concreta, un artículo en revista: AC1, realizado por tres investigadores: Inves.1, Inves.2 e Inves.3. 

Gracias a las características especiales de UXXI-INV, cuando Inves.1 actualice su currículo para incluir el artículo AC 1, estará actualizando al mismo tiempo los currículos de Inves.2 e Inves.3.

Esto es posible porque la aplicación considera cada actividad (cada congreso, cada, proyecto de I+D, cada artículo en revista, cada estancia en el extranjero, cada libro, etc.) como un registro único al que asocia los investigadores que han participado en el desarrollo de la actividad, “mostrando” una “imagen” de la actividad en el currículo de los investigadores participantes. Podemos ver un esquema en la Fig. 6

[image: image23.png]Ests usted an la pagina 1de 6 .Ir 3 13 pdg Mostrar

W( Primera 4 Anterior siguiente b Gltima W




[image: image24.png]R

Ests usted en la pagina 1de o

W( Primera 4 Anterior

NIF investigador

1rals psa

Insertar Investigador Externo

Mostrar

Nombra investigador
Almaraz Lépez, Maria José
Alonza Nifizz, Maria José
Alvarez Martin, Maria Jozsfa
Andrés Sdnchez, Maria José
Barco Rodriguez, Maria José
Bautista Madruga, Maria José
Benita Herndndaz, Maris Jozé
Blanco Villegas, Maria José
Caloca Roldin, Maria Jozé

Calvo San José, Maria José

Wombre investigador =]
Wombre investigador =]

> Buscar

siguiente b Gltima W

E-Mail Departamento

Departamento Desconacido

sociolagia

mache@usal.as  Biologfa Animal,Parasit. Ecol. Edafol.y
Departamento Desconacido

Derscha Privads

JavasriptirecogerValores( artayDatos(4]);

tipaSeleccionar(;

Internet





Esta característica ofrece múltiples ventajas:

· Agilidad en la carga y actualización del currículo: Una actividad compartida por varios investigadores no hará falta introducirla tantas veces como participantes en la misma. Con que la añada uno de ellos la cargará automáticamente en el currículo del resto.

· Evita duplicidad de registro: Por lo mismo de antes se evitará tener en la base de datos registros duplicados que puedan dar lugar a currículos con información repetida.

· Reduce el tamaño de la base de datos: Al no tener que repetir las actividades para cada currículo, los datos almacenados en la aplicación se reducen considerablemente, consiguiendo una base de datos más manejable y ágil a la hora de realizar memorias, búsquedas, volcados de datos, etc.

· Facilita el mantenimiento: Pues si un registro fue cargado con errores (Ej.: Título de artículo en revista incorrecto) sólo habrá que hacer una modificación, desde el currículo de uno de los participantes y dicha modificación se cargará automáticamente en los currículos del resto de colaboradores.

1.6. TIPOS DE CAMPOS PARA LA INTRODUCCIÓN DE DATOS

En cada uno de los apartados de la aplicación (por ejemplo: Artículos en revistas) encontraremos una serie de campos que habrá que rellenar (por ejemplo: Título, Número de páginas, Fecha de publicación, …) para completar la información sobre la actividad que estamos introduciendo o modificando.

Básicamente, en UXXI-INV encontraremos tres tipos de campos en los que podremos introducir información:

a) Campo de texto libre: En el que podremos introducir la información que queramos y cómo queramos, limitados únicamente por la longitud del campo. Son los campos utilizados para introducir el título de las actividades (Título de proyectos de I+D, de artículos, de tesis, de contribuciones a congresos, …), entre otros.
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Fig. 7. Ejemplo de campo de texto libre
b) Campo de fecha: Para introducir la fecha en la que tuvo lugar la actividad.
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c) Campo de lista: Tendremos que seleccionar la información de una lista desplegable
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Fig. 10. Ejemplo de campo lista 1
d) Campo de tabla: No permite introducir información libre, tenemos que seleccionar obligatoriamente el dato de una tabla. Al final del campo encontraremos el icono [image: image6.png]


, que al picar en él abrirá una ventana con la base de datos de la que tenemos que seleccionar la información. Este campo puede ser a su vez de dos tipos:

· De registro único: sólo podemos seleccionar un dato.

· De registro múltiple: podemos seleccionar varios datos.
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Fig. 12. Ejemplo de campo tabla de registro único (Editorial)
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Fig. 13. Ejemplo de campo tabla de registro múltiple
1.7. CÓMO BUSCAR INFORMACIÓN EN LAS TABLAS DE DATOS

Como hemos visto anteriormente, algunos de los datos que nos pide la aplicación para introducir las actividades provendrán de tablas ya cargadas en el sistema (Por ejemplo: tabla con el nombre de los investigadores de la Universidad de Salamanca, tabla con el nombre de las revistas, tabla con los códigos UNESCO,…). Por ello, es fundamental saber buscar los datos en estas tablas para que podamos encontrar la información que buscamos fácilmente.

A modo de ejemplo utilizaremos la tabla que contiene los datos de los investigadores. Esta es la tabla que más vamos a utilizar, pues está presente prácticamente en todos los apartados de UXXI-INV, para poder asociar cualquier actividad a varios investigadores (en caso de que haya sido realizada en colaboración).

Recordemos que necesitaremos acceder a las tablas para rellenar la información de los campos que anteriormente hemos denominado “Campos de tabla” , identificables fácilmente al ir siempre acompañados por el icono [image: image9.png]


 , que al picar en él va abrir la ventana de acceso y búsqueda de la tabla correspondiente.

Lo primero será familiarizarnos con la ventana de las tablas y conocer las diferentes partes que la integran pues, independientemente de la tabla que se trate (investigadores, nombre de revistas, editoriales, …) todas tienen la misma apariencia y estructura, lo único que varía entre ellas es la información que contienen.

1.7.1. La ventana “Tabla de investigadores”

Como podemos ver en la figura 14, la ventana se presenta en dos partes claramente diferenciadas, una primera mitad para definir los criterios de búsqueda y presentación de datos y una segunda parte para mostrar los resultados obtenidos y poder movernos por la tabla hasta encontrar la información concreta que buscamos.
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1.7.2. Buscando información en la tabla

Una vez que estamos en la ventana de la tabla, sólo tenemos que introducir la información que queremos buscar en el campo: “Introducir dato de búsqueda”, seleccionar en “Buscar por” en que apartado de la tabla queremos buscar y en “Ordenar por” el orden de presentación deseado. Pulsaremos en el botón “Buscar” y se iniciará la búsqueda presentándonos los datos encontrados en la mitad inferior de la pantalla.

( NOTA MUY IMPORTANTE: Hay que aclarar que la búsqueda se realiza por el literal que escribamos en el campo “Introducir dato de búsqueda”, incluidos los espacios. Es muy importante hacer esta aclaración si queremos buscar eficazmente información en las tablas. Por ejemplo, en la Tabla de Investigadores, si buscamos: “María José” nos mostrará únicamente los investigadores que se llaman “María José”, exclusivamente (ej.: Mateos Rodríguez, María José), y no buscará investigadores cuyo nombre o apellido contenga las palabra José y/o María, por separado (ej.: García García, María; Rodríguez Rodríguez, José) o juntas pero en distinto orden (ej.: Cavestany Martos, José María).

A continuación realizaremos paso a paso un ejemplo práctico para comprender mejor el funcionamiento y el mecanismo de búsqueda en la ventana Tabla.

Partiendo de la Tabla de Investigadores vamos a buscar una investigadora ficticia de nombre: Barco Rodríguez, María José.

Paso 1: Escribimos la información que queremos buscar en  el campo “Introducir dato de búsqueda”. En este ejemplo escribimos: María José
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Paso 2: Seleccionamos en “Buscar por” dónde queremos buscar la información, de las opciones disponibles: Nombre investigador, NIF investigador, Teléfono, E-Mail, Departamento. Escogemos “Nombre investigador”.
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Paso 3: Decidir el orden de presentación. En “Ordenar por” seleccionamos “Nombre Investigador” para que nos muestre los resultados ordenados por el nombre
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Paso 4: Hacemos clic en el botón “Buscar”. Al cabo de unos segundos nos mostrará en la parte inferior los resultados encontrados que coinciden con el literal de la búsqueda.

[image: image35.png]PN curnricuLum

como funciona esta seccion AT A

Daros
PERSONALES ¥
PRorESIONALES Ests an CURRICULUM: actividad investigadara y produccién clentifica » proyectos y
contratos de I+d
" acTivioan
INVESTIGADORA ¥
PRODUCCIGN Proyectos y contratos de 1+D
clentiFica
" ACTIVIDAD En estas pantallas podrd consultar y actualizar |a informacion relativa a los proyectos
oocente globales y contratos de 14D an los que haya colaborado.
tines o€ EU T e

INVESTIBACION

PERSONALIZACION
EIMPRESION DEL
cuRRICULUM

Nimero de registros: 7

PO Gionza0s ou/asrzans petatle
Politica de uso 18 Eliminar
data sicncion
11 S e Eliminar
betale
. 10/02/2002 15/04/2003 o o Aceptar
15 S e Eliminar
Entaces relacionados
Proyecto Detalle
betale
. 01/08/1997 25/10/1999 o o Aceptar
Proyecto Detalle

Namero de registros:




Paso 5: Seleccionamos el investigador que buscábamos (si la búsqueda ha dado como resultado más de una página de información, podremos moveremos por las páginas de la tabla con los iconos: Primera, Anterior, Siguiente, Última, Ir a la pág., hasta encontrar la información). Colocamos el puntero del ratón sobre la flecha (

) que precede la línea de la tabla en la que está el investigador que buscamos. Pasará de un color gris claro a naranja, hacemos clic sobre ella y ya tendremos seleccionado el registro que buscábamos.
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Paso 6: Para regresar a la pantalla inicial, pulsamos en la esquina superior derecha de la ventana la opción “Cerrar ventana” para salir de la Tabla de Investigadores.
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1.7.3. Opciones de búsqueda

El ejemplo anterior es una muestra de búsqueda simple, pero UXXI-INV permite hacer búsquedas más depuradas combinando varios criterios a la vez. Estas opciones son muy útiles, sobre todo, a la hora de buscar en las tablas investigadores con nombres o apellidos muy comunes o revistas cuyo título contiene palabras muy usadas (science, biology,…), donde la cantidad de resultados que podemos obtener en la búsqueda es muy alta y conviene “afinar” al máximo para no tener que revisar muchas páginas hasta encontrar la información que necesitamos.

Supongamos que queremos buscar en la Tabla de Investigadores, un investigador del que sólo conocemos que pertenece al departamento de Administración y Economía de la Empresa, un nombre y un apellido: Luis García, pero no sabemos si García es el primer o segundo apellido o, incluso, si Luis es el nombre completo o forma parte de un nombre compuesto (Luis Miguel, Ángel Luis, …). Si buscamos solamente los investigadores que se apellidan “García”, obtendremos 45 páginas de resultados, que a 10 resultados por páginas son ¡¡450 registros!! que revisar hasta encontrar el dato que queremos. Si realizáramos la búsqueda por “Luis”, obtendríamos alrededor de 27 páginas, 270 registros aproximadamente.

Para evitar la pérdida de tiempo que significaría revisar tantos datos hasta alcanzar el resultado buscado, UXXI-INV permite introducir más de un criterio en la búsqueda utilizando el carácter % (símbolo del tanto por ciento.

La expresión a utilizar en “Introducir dato de de búsqueda” sería:

Palabra1%Palabra2%Palabra3%...%Palabran
(nos permite relacionar infinitas palabras)
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( NOTA: Aunque en la expresión a buscar pongamos Palabra1, Palabra2, …, no significa que sólo podamos hacer búsquedas por palabras, también podemos realizar búsquedas por secuencias de caracteres, fragmentos de palabras, números, etc. 

( NOTA: Es muy importante resaltar que hasta los espacios que dejemos entre palabras/caracteres cuentan para la búsqueda (por ejemplo: si buscamos “Martín” también obtendremos como resultado “Martínez”, en cambio si introducimos un espacio inmediatamente después de Martín: “Martín_“ , los “Martínez” ya no aparecerán como resultado de la búsqueda). La aplicación, en cambio, no distingue entre mayúsculas y minúsculas, ni los caracteres tildados de los que no lo están.

Su funcionamiento es el siguiente. Al poner % entre dos palabras (Palabra1 y Palabra2), le estamos diciendo a la aplicación que nos busque registros que contienen la Palabra1 y después la Palabra2. 

Por lo tanto: Sólo mostrará los resultados que contengan las 2 palabras señaladas (o las que hayamos utilizado) y que las contengan en el orden especificado.

Veámoslo con algunos ejemplos. Utilizaremos la opción % para encontrar al investigador que mencionábamos anteriormente: Luis García, sin saber si tiene nombre compuesto ni el orden del apellido.

Paso 1: Introducir la información a buscar en el campo correspondiente utilizando el carácter %.
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Observación: Hemos puesto primero el apellido, antes que el nombre, porque los datos contenidos en el campo “Nombre investigador” se presentan de la forma: “Apellido1 Apellido2, Nombre” y, como ya se ha mencionado antes, el orden en el que coloquemos las palabras a buscar afecta al resultado obtenido.

Paso 2: Seleccionamos donde queremos que busque la información (“Nombre investigador”) y el orden en la que queremos que aparezca. Como el otro dato que conocemos es que el investigador que buscamos pertenece al departamento de Administración y Economía de la Empresa, escogemos que nos presente la información agrupada por departamentos para encontrarlo más fácilmente.
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Paso 3: Pulsar sobre el botón “Buscar” para iniciar la búsqueda
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Paso 4: Comprobar que el dato que buscamos aparece entre los resultados obtenidos y seleccionarlo. Como escogimos ordenar los resultados por departamento, el primer registro que aparece en la tabla es: Pérez García, Luis Carlos. Al ser el único investigador que cumple los requisitos de búsqueda dentro del departamento de Administración y Economía de la Empresa, no hay duda que es el investigador que buscamos, por lo que lo seleccionamos pulsando sobre la flecha que aparece a su izquierda.
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Si nos fijamos, todos los registros que figuran en la lista de resultados cumplen la condición “García%Luis” (qué primero aparezca García y luego Luis) aunque algunos tienen entre estas dos palabras otro apellido o nombre (por ejemplo: Rodríguez García, José Luis), o forman parte de alguna otra palabra (por ejemplo: García Gómez, Mª Luisa).

Al utilizar la opción de introducir el % en la búsqueda hemos reducido los resultados obtenidos de 450 (buscando sólo “García”) o 270 (buscando sólo “Luis”) a tan sólo 30 registros buscando (García%Luis”). Como se puede comprobar es una herramienta muy útil para buscar palabras comunes o datos incompletos (por ejemplo títulos de revistas que no recordamos el nombre exacto). El carácter % nos permite hacer múltiples combinaciones para depurar al máximo las búsquedas que realicemos. 

1.7.4. Ejemplos de búsqueda

a) Para buscar los investigadores que tienen “Sánchez” de segundo apellido, escribiríamos: “ sánchez” (con un espacio antes del apellido).

b) Buscar una revista de la que sólo conocemos las iniciales: “J. Acad. Am. Child. Psy”, escribiremos: “J%Acad%Am%Child%Psy” y obtendremos como resultado: Journal of the American Academy of Child and Adolescent Psychiatry

c) Buscar el código UNESCO: “Funciones de varias variables complejas”, si escribimos todo el enunciado corremos el riesgo de que si en la tabla figura con alguna pequeña variación (por ejemplo: Func. de varias variables complejas) no lo encontraremos, ya que busca la frase exacta que ponemos. En cambio podemos flexibilizar la búsqueda escribiendo: “Fun%Variab%Com”, de esta manera nos aseguramos encontrar el resultado.

1.7.5. Cuando la información que buscamos no figura en la tabla

Si hemos probado a buscar una información de distintas maneras y no aparece en la tabla pero necesitamos introducir esa información, utilizaremos la función: “Alta información libre” (dependiendo de la tabla en la que estemos en cada momento esta opción puede aparecer con otro nombre, por ejemplo en la tabla de investigadores se llama: “Insertar investigador externo”, pero siempre aparece en el mismo lugar y con el mismo icono 

).
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Al pulsar sobre el icono  ≡ +Añadir se abrirá una nueva ventana para que podamos introducir la información que no encontramos en la tabla. Después de escribir esta información pulsaremos sobre el botón ( Guardar para salvar la información. Automáticamente se cierra esa ventana y volvemos a la pantalla de la tabla en la que estábamos.

Esta opción la usaremos a menudo si la producción científica realizada por el investigador está hecha en colaboración con investigadores ajenos a la Universidad de Salamanca (CSIC, centros extranjeros, …), pues la tabla de investigadores sólo contiene los nombres del personal que pertenece a la Universidad de Salamanca.

Veamos un ejemplo. Supongamos que queremos insertar como coautor de un artículo a un investigador del CSIC: Juan de Juan García García. Lo hemos buscado en la tabla y, naturalmente, al ser un investigador que no pertenece a la Universidad de Salamanca, no figura en la tabla.

Paso 1: En la tabla de investigadores pulsar sobre el botón: Insertar investigador externo.
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Paso 2: Rellenar la información en la ventana que se acaba de abrir.
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Paso 3: Salvar los datos pulsando sobre el botón ( Guardar. En este momento ya está agregado el investigador del CSIC como coautor del artículo.

Paso 4: Automáticamente se cierra la ventana en la que estábamos y volvemos a la pantalla de la Tabla de Investigadores. Si no necesitamos agregar o buscar ningún otro investigador, cerramos la tabla para volver al apartado Artículos en Revistas.

CAPÍTULO 2

VISUALIZAR, INSERTAR, MODIFICAR Y ELIMINAR INFORMACIÓN

2.1. INTRODUCCIÓN

Después de haber vistos los aspectos generales de la aplicación UXXI-INV, nos centraremos en este capítulo en explicar como podemos visualizar la información, introducir nuevos datos, modificar los que pudieran estar equivocados o borrar actividades que figuran por error.

Todas las secciones de UXXI-INV tienen la misma estructura y su funcionamiento es igual. Sabiendo manejar un apartado concreto podremos  utilizar el resto de secciones de la aplicación.

Uno de los apartados más completos es el que hace referencia a los Proyectos de Investigación. Utilizaremos como ejemplo un proyecto de I+D figurado para ir rellenando uno a uno todos los campos que aparecen en este apartado que nos servirán de ejemplo y modelo para el resto de secciones y campos que aparecen en otros apartados del la aplicación.

2.2. ACCEDIENDO A UNA ACTIVIDAD Y VISUALIZANDO SU INFORMACIÓN

Para acceder al detalle del currículo del investigador, actividad por actividad, tendremos que entrar en la pestaña: “Currículum” y dentro de ésta en el apartado “Actividad Investigadora y Producción Científica”. En la parte derecha de la pantalla aparecerán todas las actividades agrupadas en bloques (Fig. 29), siguiendo la estructura del formato del Currículum Vitae del Ministerio de Ciencia y Tecnología.

( NOTA: Los números en negrita que pueden aparecer al final de cada una de las actividades, enmarcados en un recuadro gris (4), no son totalizadores de esa actividad concreta, sino que nos indican el número de actividades que se han introducido en nuestro currículo desde el de otro investigador. Como se indicó al principio de esta guía, una de las características de UXXI-INV era que no hacía falta que una actividad realizada por varios investigadores tuviera que ser introducida por todos los participantes, bastaba que la actualizara uno de ellos en su currículo para que automáticamente figurara en los del resto de colaboradores (siempre que fueran investigadores de la Universidad de Salamanca). Así, por ejemplo, si aparece un (4) delante del apartado “Contribuciones a congresos”, no significa que tengamos sólo 4 contribuciones a  congresos, sino que de todas las contribuciones a congresos que tenemos 4 se han introducido en nuestro currículo cuando otros investigadores actualizaban el suyo.

Esta opción nos avisa de cualquier actividad que se haya introducido nueva en nuestro currículo desde el de otro investigador, a la vez que nos permite revisar de una manera más fácil el contenido del mismo para evitar posibles duplicidades de registros y localizar actividades asignadas al propio investigador por error.

Es una forma de verificar la información que figura en el currículo.
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En nuestro caso, si queremos acceder al detalle de los proyectos de I+D para ver los que figuran en el currículo, pulsaremos sobre: “Proyectos y Contratos de I+D”.

Aparecerá una lista de los proyectos en los que ha participado el investigador ordenados por fechas del más reciente al más antiguo, con una breve descripción (nombre, fecha, investigador principal). Nótese que en la lista aparecen resaltados en negrita y sobre un fondo gris oscuro, los proyectos de investigación introducidos en nuestro currículo por otros investigadores. Al principio y al final de la lista encontramos un contador que nos dice el número total de proyectos de investigación que tenemos en el currículo. A la derecha de cada actividad las opciones disponibles para cada una (Detalle, Aceptar, Eliminar Rechazar).
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Para ver el contenido minucioso de cada uno de los proyectos, haremos clic en “Detalle” y pasaremos a la pantalla de “Proyectos y contratos de I+D (Detalle)”, en la que figuran todos los campos que contiene este apartado, donde podremos comprobar si la información que figura es correcta y, en caso de que sea errónea, modificarla.

Los datos aparecen agrupados en tres bloques: General (Nombre, fecha, tipo, CNAE, UNESCO, …), Participantes (Investigadores y/o entidades que han colaborado) y Datos Asociados (otros datos). Para acceder a estos bloques podremos desplazarnos verticalmente por la pantalla o haciendo clic en los enlaces directos que figuran en la parte superior de la pantalla.
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2.3. ISERTANDO INFORMACIÓN

Una vez que hemos visto el detalle de la información de los Proyectos de Investigación, para volver atrás, a la lista de todos los proyectos podemos hacerlo, usando las “migas de pan” haciendo clic en el apartado correspondiente o pulsando en el botón “Atrás” del navegador.

2.3. LA IMPORTANCIA DE ACEPTAR / RECHAZAR UNA ACTIVIDAD

Como se comentaba anteriormente, las actividades introducidas en nuestro currículo desde el de otro investigador aparecerán sombreadas en gris oscuro y negrilla (Fig. 30), permitiéndonos las opciones de: Detalle (para observar todo su contenido), Aceptar o Rechazar.

Es muy importante aclarar las implicaciones que tienen estas dos opciones:

( Cuando Aceptamos una actividad, automáticamente la aplicación UNXX-INV la asimila a nuestro currículo, como una actividad más que hubiera insertado el propio investigador. Desaparecen el sombreado gris oscuro y la negrilla. Ya podemos hacer con ella lo que con el resto de actividades (modificar, ampliarle información, …)
MUY IMPORTANTE: No se puede modificar una información introducida desde otro currículo hasta que no la aceptamos.

( Cuando Rechazamos una actividad, le estamos diciendo a la aplicación que no hemos participado en ella, por lo que nos la borrará de nuestro currículo y BORRARÁ NUESTRO NOMBRE DE LA LISTA DE PARTICIPANTES EN ESA ACTIVIDAD CONCRETA.
2.4. MODIFICANDO INFORMACIÓN

Si al observar el detalle de alguna actividad comprobamos que alguno de los datos que figuran son erróneos podremos modificarlo desde esa misma pantalla.

( MUY IMPORTANTE: Debido al funcionamiento de UNXXI-INV, cualquier modificación que hagamos en nuestro currículo se aplicará también en el resto de los currículos de los investigadores participantes asociados a dicha actividad.

Supongamos que la fecha del proyecto de I+D que estamos revisando está equivocada. Figura el 1 de enero del 2005 como fecha de inicio cuando realmente debería aparecer el 30 de marzo del mismo año.

PASO 1: Accederíamos al detalle del proyecto como hemos visto en el epígrafe anterior y, desplazándonos verticalmente por la pantalla, localizamos el campo que contiene el dato erróneo: “Fecha inicio”.
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PASO 2: Rectificamos la fecha
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PASO 3: Si no tenemos que hacer ninguna otra modificación, hacemos clic en el botón ( Guardar, situado tanto en la parte superior como en la inferior de la pantalla.
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( NOTA: Cada vez que hagamos una modificación, bien porque corrijamos un dato o añadamos alguno nuevo, antes de volver hacia atrás o salir a cualquier otra pantalla de la obligación tenemos que pulsar siempre sobre el botón ( Guardar para que salve las modificaciones realizadas. Si cambiamos de pantalla, salimos a otro apartado de la aplicación sin pulsar antes sobre “Guardar”, perderemos las modificaciones realizadas.

2.5. AÑADIR UNA ACTIVIDAD NUEVA

Supongamos que queremos actualizar nuestro currículo con el siguiente proyecto de investigación,  que no figura en la lista de proyectos de I+D, por lo que hay que agregarlo.

1. Título: Nombre del proyecto

2. Código: SA/4980-03

3. Tipo de proyecto: Subvención

4. Ámbito: Nacional

5. Fecha de inicio: Abril 2003

6. Fecha fin: Junio 2004

7. Investigadores participantes: Luis Carlos Pérez García (principal), María José Barco Rodríguez y Juan Díez Díez (Universidad de Valladolid).

8. Realizado en colaboración con la Universidad de Valladolid

9. Entidad financiadora: Junta de Castilla y León y Diputación de Salamanca

10. Subvención: 6.580 € y 1.030 €, respectivamente

Para introducir este nuevo proyecto de I+D, tendríamos que ir a la pestaña “Currículum”, sección “Actividad investigadora y producción científica” y al apartado “Proyectos y contratos de I+D”. Aparecerá la lista de proyectos que figuran en nuestro currículo, si no tuviéramos ninguno la lista estará vacía. En esta pantalla haremos clic sobre el icono  ≡ +Añadir, aparecerá la ventana “Proyectos y Contratos de I+D (detalle)” con todos los campos de este apartado vacíos para que podamos empezar a introducir los datos del proyecto.
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Ahora lo único que tenemos que hacer es ir metiendo los datos del proyecto en los apartados correspondientes.
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( IMPORTANTE: Los campos que aparecen en color naranja, precedidos de un asterisco (*), hay que completarlos obligatoriamente. Si están vacíos la aplicación no permitirá grabar la actividad, lanzado un mensaje de error para avisarnos que faltan datos.

1 y 2. Título y Referencia. Podemos aprovechar el campo “Título” para poner el nombre del proyecto y su correspondiente referencia.
El campo “Director” lo rellana automáticamente la aplicación cuando, más abajo, de los investigadores participantes marcamos a uno de ellos con el “check” de principal.

3. Tipo de proyecto: subvención. En “Tipo proyecto Global”, seleccionamos: “Participación en Proyectos de I+D en Convocatoria pública” de la tabla correspondiente.

4. El ámbito nacional lo seleccionamos de la tabla que se abre en el campo “Ámbito”.

5 y 6. Introducimos las fechas. Sólo es obligatoria la fecha de inicio.

7. Seleccionamos los investigadores participantes de la Tabla de Investigadores y marcamos al principal. Las flechas (( nos permiten colocar los investigadores en el orden que queremos que salgan volcados en el currículo impreso, memoria, etc. (Muy útil para poner el orden de los autores en las publicaciones)

8. Introducimos la entidad colaboradora de la tabla de entidades.

[image: image57.png]Mapa de contenidos

| Ayuda | contacto

Universita’s XX '.; l'\ L ﬂ b‘ Zﬁ A
investigacion M !

acenoa  EIECTSI







Hay otra serie de campos secundarios, que como no tenemos la información y no son obligatorios (Observaciones, CNAE, UNESCO, Palabras clave, …) los dejaremos en blanco.

Sólo falta rellenar los datos correspondientes a la entidad financiadora y a la cuantía de la subvención. Para poder hacerlo tendremos que “Guardar” la información completada hasta el momento, pulsando sobre el icono ( Guardar, que figura tanto en l aparte superior como en la inferior de la ventana.

En éste momento aparece una nueva opción en la parte superior de la pantalla: Entidad Financiadora. Hacemos clic en ella, rellenamos los apartados de “Entidad finaciadora” (habrá que seleccionarla de una tabla) y de “Presupuesto” (escribimos la cantidad financiada). Guardamos los cambios.

Nuestro currículo ya está actualizado con el proyecto de I+D que acabamos de introducir.

( NOTA: La opción “Entidad finaciadora”, tanto para los proyectos de investigación como para otros apartados de la aplicación (Movilidad, Otros méritos, …) siempre aparecerá una vez que hemos guardado el resto de los datos.

( NOTA: Los importes siempre se escribirán en EUROS.

2.6. ELIMINANDO UNA ACTIVIDAD

Los casos más frecuentes en los que el investigador tendrá que verse ante la necesidad de eliminar un actividad son tres:

1. Eliminar una actividad en la que no ha participado, introducida desde otro currículo.

2. Eliminar una actividad introducida desde otro currículo en la que no ha participado

3. Eliminar una actividad introducida desde el propio currículo

2.6.1. Eliminar una actividad en la que no ha participado, introducida desde otro currículo 

Esta actividad es de las que figurará resaltada en gris oscuro y negrilla con la opción rechazar a la derecha. Para eliminarla sólo tendremos que picar sobre la opción “Rechazar”. La actividad se borra de nuestro currículo y nuestro nombre desaparece de la lista de “Participantes”.
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2.6.2. Eliminar una actividad en la que no ha participado, introducida desde otro currículo y aceptada por error

En este caso, si examinamos el detalle de la actividad, observaremos que en la lista de investigadores participantes figurará nuestro nombre junto con la opción “Eliminar”. Si hacemos clic en esta opción, eliminaremos nuestro nombre de la lista de participantes por lo que se borrará la actividad de nuestro currículo.
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2.6.3. Eliminar una actividad introducida desde el propio currículo

Esta situación es la que tiene las consecuencias más drásticas para la aplicación, pues para borrar la actividad tendremos que hacer clic sobre la opción “Eliminar” que figura a la derecha de la decripción de la actividad. De esta manera estaremos ELIMINANDO EL REGISTRO de la aplicación.



( NOTA: En los dos casos anteriores borramos el nombre del investigador de la lista de participantes. En el último caso se borra LA ACTIVIDAD para todos los investigadores que hayan colaborado en ella. 

CAPÍTULO 3

IMPRIMIR UN CURRÍCULUM

3.1. IMPRIMIENDO EL CURRÍCULUM

UXXI-INV nos ofrece la posibilidad de generar el currículum completo del investigador en diferentes formatos de salida (Word, PDF, HTML, …) y en distintos modelos (Ministerio de Ciencia y Tecnología, Junta de Castilla y León, ANECA, …). También nos permite crear numerosas plantillas que el investigador puede utilizar para generar c.v. personalizados, escogiendo los apartados concretos que quiere que figuren, las fechas, etc…

3.1.1. Generación del c.v. completo

Con esta opción generaremos un c.v. completo, con todas las actividades que figuran en la aplicación asociadas al investigador.

Desde la pestaña Currículum hacemos clic en la opción “Personalización e impresión del currículum”, seleccionamos el modelo que nos interese y pulsamos sobre el icono “Imprimir” para escoger el formato de salida.


La aplicación nos generará un c.v. en el formato seleccionado (esta operación puede tardar de 1 a 2 minutos) que nos permitirá guardarlo en el ordenador, imprimirlo o modificarlo  sin que las modificaciones realizadas en él afectan a los datos almacenados en la aplicación.

Por ejemplo, si hemos escogido como formato de salida RTF, se abrirá una ventana de WORD en la que aparecerá el c.v. en el modelo seleccionado (Ministerio, Junta, …) con todas las opciones que nos permite el WORD disponibles: guardar imprimir, cambiar tipo de letra, borrar, añadir, …


( NOTA: Algunos campos que aparecen en el detalle de las actividades no se vuelcan al c.v, por lo que no salen impresos. Es el caso de los campos: observaciones, notas, resumen, … 

3.1.2. Personalizando un currículum

Desde la pestaña Currículum hacemos clic en la opción “Personalización e impresión del currículum” y en Añadir. En esta pantalla de “Currículum personalizado” podremos seleccionar dentro de los datos personales aquellos que queremos que aparezcan en el c.v., igualmente para la actividad y producción científica, así como el orden de presentación y el modelo de salida (Junta, Ministerio, etc.). 


De esta manera podremos crear un c.v. que nos muestre sólo las actividades realizadas en los últimos 5 años, u otro con los artículos en revista y los congresos únicamente, etc. 

La plantilla así creada podremos almacenarla en la aplicación dándole un nombre en el apartado “Denominación del currículum”, para poder usarla las veces que sea necesario sin tener que volver a realizar la “criba” de registros y fechas cada vez.

Una vez que guardamos la plantilla del c.v. personalizado aparece la opción “imprimir” para poder generar el c.v. en el formato que deseemos (RTF, PDF, HTML, etc.)


CAPÍTULO 4

OTRAS OPCIONES

4.1. CÓMO CAMBIAR EL NOMBRE DE USUARIO Y LA CLAVE DE ACCESO

Una vez dentro de la aplicación,  podremos modificar el nombre de usuario y la clave asignada por el sistema. Para ello sólo tenemos que ir a la parte superior izquierda de la pantalla y hacer clic en la opción: “Perfil de usuario”, está opción esta siempre visible, independientemente del apartado de la aplicación en el que nos encontremos.



En la pantalla perfil de usuario, activando el check de “cambio de clave”, podremos escribir la nueva clave. De la misma manera también podremos cambiar el nombre de usuario.

Guardamos los cambios para salvar las modificaciones realizadas.
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Fig. 2. Pantalla de acceso





Fig. 3. Pantalla principal





Migas de pan





Fig. 5. Migas de pan
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I) El investigador Inves 1 actualiza su c.v. al añadir la actividad AC1, realizada en colaboración con los investigadores Inves 3 e Inves 5





II) Al actualizar Inves1 su c.v., UXXI-INV actualiza, automáticamente, los c.v. de Inves 3 e Inves 5





Fig. 6. Esquema registro único





Fig. 9. Ejemplo de campo fecha 2





Fig. 8. Ejemplo de campo fecha 1





Nombre de la tabla en la que estamos





Aquí escribiremos la información que queremos buscar





Aquí definimos en que parte de la tabla tiene que buscar





Nos permite escoger el orden de presentación de los resultados obtenidos en la búsqueda





Botón que activa la búsqueda





Botón de ayuda sobre esta pantalla





Botón que cierra la ventana de la tabla y nos devuelve a la pantalla anterior





Apartado que nos informa de en qué página de la tabla estamos y nos permite ir a una página concreta





En esta zona aparecerá el listado con los resultados obtenidos en la búsqueda





Botones que nos permiten retroceder en la tabla página a página o ir directamente a la primera página de la tabla





Botones que nos permiten avanzar en la tabla página a página o ir directamente a la última página de la tabla








Opción que nos permitirá introducir información si ésta no viene en la tabla





Fig. 14. La ventana Tabla





Fig. 15. Introducir dato de búsqueda





Fig. 16. Seleccionar criterio de búsqueda





Fig. 17. Seleccionar orden de presentación





Fig. 18. Iniciar búsqueda





Fig. 19a. Iconos de avance/retroceso de página en la ventana Tabla
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Investigadora que buscábamos





Fig. 19b. Resultados de la búsqueda





Fig. 20. Salir de la ventana Tabla





Fig. 21. Expresión tipo para búsquedas multicriterio





Fig. 22. PASO 1: Introducir datos usando la opción %





Fig. 23. PASO 2: Seleccionar dónde buscar y el orden de presentación de los datos





Fig. 24. PASO 3: Pulsar Buscar 





Fig. 25. PASO 4: Comprobar que figura el registro que buscamos y seleccionarlo





Opción que nos permite introducir datos que no figuran en la tabla





Fig. 26. Opción Alta Información Libre





Fig. 27. Abrir opción Información Libre





Fig. 28. Rellenar información libre





Fig. 29. Opciones de Actividad Investigadora





Fig. 30. Detalle listado proyectos





Enlaces directos





Opciones





Campos para introducir información





Fig. 31. Detalle de los campos que contienen la información de los Proyectos de Investigación





Fig. 31. PASO 1: Localizar el dato erróneo





Fig. 32. PASO 2: Corregir información





Fig. 33. PASO 3: Guardar la corrección realizada
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Fig. 34. Accediendo a la pantalla “Proyectos y contratos de I+D (detalle)”





Fig. 35. Rellenando los datos del proyecto de I+D





Fig. 36. Rellenando los datos de la financiación





Fig. 37. Eliminando actividades del currículo (1) 





Fig. 38. Eliminando actividades del currículo (2)





Fig. 39. Eliminando actividades del currículo (3)








Fig. 40. Pantalla de “Personalización e impresión del currículum”





Fig. 40. Distintos formatos de salida





Fig. 41. Currículos personalizados





Fig. 42. Opciones de Personalización del Currículum





Fig. 43. Accediendo al perfil del usuario





Fig. 44. Pantalla “Perfil Usuario” 
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